INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

- Guatemala, 28 de febrero de 2025
Sefiores
Ministerio de Cultura y Deportes
" Su despacho.
Estimados Sefores .

Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, para presentar mi informe MENSUAL de ucﬂvidades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: josé Luis Porras Palencia” Cut: : . 2988 00772 0101

~ Ndmero de contrato: ’ : 029-309-2024-MCD Acuerdo Ministerial: =~ - 1543-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos “Nit del Contrctlsta' ; 118332279
~ Nudmero de Factura: 2768257058 : . Serie: : 92BFFDBB
" Honorarios Mensuales: Q : 7,000 00 Perfodo del |nforme "~ Febrero2025 .
Monto Total del Contrato S Q i 41,77419 - Plazo del Contrato: " del 02 de enero al 30 de junio del 2025
Unidad Admlnistratnvu donde presta Ios Depal‘tamento de Gestién de la : :
servicios: . Direccién de Recursos Humanos
¢+ tivos del Contrato: “E| Contratista” se compromete a prestar sus servicios técnicos en el DEPARTAMENTO DE GESTION
N v' ) . DE LA DIRECCION DE RECUROS HUMANOS DELA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE

CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién, diligenciay con arreglo a los principios de la éticay
probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino unicamente enuncmtlvc:s (segun Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades: R

a) Brindé apoyo enla elaboraaon de expedlentes para lc liquidacién de embargos judiciales.

b) Brindé apoyo en la elaboraclon de expedlentes para Iu devoluclén de embargos judiciales. k

9 Brindé apoyo en agregar anexos a publicacién | NPG

d Apoyé en el ingreso'y resgistro de acciones de personal; de los diferentes renglones de gasto .

e) Apoyé en los escaner y archivo fisico de los expedlentes del persona! de Despacho Ministerial

f Apoyé en el seguimiento a publicaciones de contratos, en el pon‘tal web de la Contralorla General de Cuentas

e) Brindé apoyo en el registro de huella pai'd marcdje del reloj biometrlco al personul ubicado en eI Palacio Nacnonal

José Luis Porras Palencia . L - - Katherine Sucely Godoy Berndl
Nombre Completo del Contratista } "Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
: ) (segtn Clausula de contrato: Décima Ptimerq)
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